Menuiserie OFFRE D’EMPLOI
Authentique CHARGE DE PROJET
ATELIER DE MENUISERIE ARCHITECTURALE EN CONSTRUCTION

Menuiserie Authentique est une entreprise de restauration, de reproduction et de fabrication de portes, de fenétres et
d’éléments architecturaux en bois massif destinés a mettre en valeur l'intérieur et I'extérieur des batiments patrimoniaux
et contemporains. Nos créations, qui sont réalisées dans le respect du bois et de ses techniques de transformation a
I"ancienne, s’intégrent a merveille a des projets résidentiels, commerciaux et institutionnels.

CONTEXTE

Afin de soutenir la progression de notre entreprise, nous sommes a la recherche d’une ou d’un chargé de projet en
construction d’expérience afin de se joindre a notre équipe de Saint-Jean-Port-Joli. Il sera appelé a établir un cadre
structurel efficace afin d’assurer la gestion de nos différents projets de chantier en collaboration avec I'équipe de
direction. Son réle sera de faire le lien entre nos différentes équipes de menuisiers et sous-traitants des chantiers a
Québec, Montréal, Sherbrooke et certaines municipalités environnantes afin de d’assurer le déroulement des projets
de fagon efficiente.

PRINCIPALES TACHES ET RESPONSABILITES

— Coordonner les projets attitrés tout au long de leurs exécutions

— Collaborer avec le département de I'estimation et du dessin pour créer tous les documents nécessaires au
processus de soumission et de réalisation des travaux en atelier et/ou en chantier

— Prévoir les achats et les inventaires de quincailleries, d’outils et de main d’ceuvre liées aux projets

— Coordonner I'exécution des travaux avec le contremaitre de chantier et/ou le chef d’équipe en atelier

— Suivre le budget et I’échéancier du projet et soulever toutes anomalies

— Coordonner et participer aux rencontres de suivi avec le client (architectes, entrepreneurs etc.)

— Faire le lien entre le service de facturation et de perception interne et le client

— Produire toutes documentations nécessaires a la réalisation du projet (formulaires d’appel d’offre, contrats,
conventions etc.)

— Participer a I'amélioration et a la structuration des processus interne

— Toutes autres taches connexes permettant de mener a bien les projets attitrés

COMPETENCES
— 5210 ans d’expérience dans le domaine de la construction
— 2 a5 ans d’expérience en gestion de projet et/ou en gestion d’équipe (contremaitre, chef d’équipe etc.)
— Connaissances de base en informatique, aisance avec la suite Office (surtout Excel)
— Capacité a effectuer la lecture de croquis, de plan et de devis

APTITUDES
— Aptitude en communication et en négociation
— Sens de l'autonomie, de I'organisation et de la planification
— Connaissance en construction du batiment
— Habileté a travailler dans un environnement ol les activités se déroulent parfois rapidement,
résistance au stress



Menuiserie OFFRE D’EMPLOI
Authentique CHARGE DE PROJET
ATELIER DE MENUISERIE ARCHITECTURALE EN CONSTRUCTION

CONDITION ET AVANTAGES SOCIAUX
— Poste a temps plein et permanent
— Du lundi au jeudi de 9h a 17h et le vendredi de 9h a 16h
— Bureaux professionnels et lumineux dans un cadre enchanteur
— Petite équipe dynamique et passionnée
— Projets stimulants sur le plan architectural, batiments patrimoniaux tel le chateau Frontenac, Théatre Le Diamant,
Assemblé nationale, Hotel de ville de Montréal etc.

CONTACT
Madame Stéphanie Cloutier, Adjointe administrative

418-598-7258 — info@menuiserie-authentique.com
30, rue Henri-Gamache, St-Jean-Port-Joli (QC), GOR3GO



